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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 005/2025

Edital de Processo Seletivo Simplificado
para Banco de Cadastro Reserva do
Quadro de Pessoal da Secretaria
Municipal de Educagao.

O Prefeito de Encruzilhada do Sul, no uso de suas atribui¢cdes legais, torna publico para
conhecimento dos interessados que estdo abertas as inscrigdes para formacdao de banco de
cadastro reserva para a Secretaria de Educagdo, para a fungdo de Professor de Ensino
fundamental Anos Finais — Matematica, Professor de Educag¢do Especial, Professor de Anos
Iniciais, Professor de Educagdo Infantil, Monitor de Escola, Servente de Escola, Secretario de
Escola II e Psicopedagogo, a ser utilizado para contratagdes emergenciais de excepcional
interesse publico lastreadas no art. 194 da Lei Municipal 2.405/06, no art. 61 da Lei Municipal
1.866/98 e no art. 37, IX da Constituicdo da Republica. O Processo Seletivo Simplificado sera
regido pelas normas estabelecidas neste Edital, Decreto n° 3.121/2012 de 02/04/2012, suas
alteracdes e Decreto n°® 3.788/2023. O prazo de validade do presente processo seletivo ¢ de 1
(um) ano a contar da data de publicacdo da Classificacao Final.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado serd executado por intermédio de Comissdo composta
por servidores, designados através da Portaria n® 14.554 de 08 de agosto de 2025.

1.1.1 As reunides e deliberacdes da Comissao serdo objeto de registros em atas.

1.2 Durante toda a realizacdo do Processo Seletivo Simplificado serdo prestigiados, sem
prejuizo de outros, os principios estabelecidos no art. 37, caput, da Constituicao da Republica.

1.3 O Edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado serd publicado integralmente no
painel de  publicagdes  oficiais e no site da  Prefeitura = Municipal
(www.encruzilhadadosul.rs.gov.br), sendo o seu extrato veiculado, a0 menos uma vez, no
veiculo oficial de publicagdo dos atos normativos e administrativos do Municipio de
Encruzilhada do Sul (Diario Oficial dos Municipios do Rio Grande do Sul - FAMURS) no
minimo cinco dias antes do encerramento das inscrigdes. As demais publicacdes no decorrer do
certame serdao publicadas no site oficial do Municipio.

1.4 Os demais atos e decisdes inerente ao presente Processo Seletivo Simplificado serdo
publicados no painel de publicacdes oficiais da Prefeitura Municipal de Encruzilhada do Sul, no
Centro Administrativo Municipal sito a Avenida Rio Branco, n° 261 e da Secretaria Municipal
de Educacao, sita a Rua Thomas Flores, n° 182 e no site www.encruzilhadadosul.rs.gov.br
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1.5 Os prazos definidos neste Edital observardo o disposto no art. 196 da Lei Municipal n°
2.405/2006: “Art. 196 Os prazos previstos nesta Lei serdo contados em dias corridos,
excluindo-se o dia do comego e incluindo-se o do vencimento, ficando prorrogado, para o
primeiro dia util seguinte, o prazo vencido em dia em que ndo haja expediente, salvo norma
especifica dispondo de maneira diversa”.

1.6 O Processo Seletivo Simplificado consistird na analise de curriculos dos candidatos pela
Comissao, conforme critérios definidos neste Edital.

2. ESPECIFICACOES DA FUNCAO TEMPORARIA

2.1 A funcdo temporaria de que trata este Processo Seletivo Simplificado corresponde ao
exercicio da seguinte atividade: Professor de Ensino fundamental Anos Finais -
Matematica, Professor de Educacao Especial, Professor de Anos Iniciais, Professor de
Educacido Infantil, Monitor de Escola, Servente de Escola, Secretiario de Escola II e
Psicopedagogo.

2.1.1 A especificagdo da fungdo de cada cargo consta no anexo II;

2.2 Pelo efetivo exercicio da fun¢do temporaria sera paga remuneragdo mensal de acordo com o
Plano de Carreira de cada cargo e/ou legisla¢ao vigente.

2.2.1 Sobre o valor total da remuneragdo incidirdo os descontos fiscais e previdenciarios.

2.3 Os deveres e proibi¢des aplicadas ao contrato correspondem aqueles estabelecidos para os
demais servidores estatutarios pelos artigos 126 e 135 do Regimento Juridico, sendo a apuragdo
processada na forma do Regimento Disciplinar do mesmo Diploma, no que couber.

3. INSCRICOES

3.1 Para inscrever-se, o candidato devera obrigatoriamente LER o edital e ter ciéncia das normas
e instrugdes estabelecidas, bem como a tacita aceitagao das mesmas.

3.2 As inscrig¢des serdo recebidas exclusivamente por meio eletronico no periodo compreendido
entre as 8 horas do dia 19 de agosto de 2025 as 17 horas do dia 27 de agosto de 2025.

3.2.1 Nao serdo aceitas inscrigdes fora do prazo.

3.3 As inscrigdes serdo gratuitas.

4. CONDICOES PARA A INSCRICAO

4.1 Para este processo seletivo, o(a) candidato devera utilizar meios proprios para a sua
participacdo, sendo de inteira responsabilidade deste(a) providenciar o solicitado para a sua
inscricao.
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4.2 Antes de realizar a inscricdo por meio eletronico, o(a) candidato(a) deverd certificar-se de
que preenche todos os requisitos exigidos neste Edital. A inscricdo do candidato implicard o
conhecimento ¢ a tacita aceitagao das normas e condigdes estabelecidas neste Edital, em relagao
as quais nao podera alegar desconhecimento.

4.3 No ato da inscri¢do, deveraio OBRIGATORIAMENTE ser encaminhados, em um UNICO
ARQUIVO, em PDF, maximo 10 MB, nomeado da seguinte forma: NOME E
SOBRENOME DO CANDIDATO, bem como os documentos abaixo especificados, na
seguinte ordem:

a) Um(1) Documento de identidade oficial com foto, quais sejam: carteira ou cédula de
identidades expedidas pelas Secretarias de Seguranga Publica, pelas For¢as Armadas, pela
Policia Militar, pelo Ministério das Relacdes Exteriores; Cédula de Identidade fornecidas por
Orgios ou Conselhos de Classe que, por forca de Lei Federal, valem como documento de
identidade, como por exemplo, as da OAB, CREA, CRM, CRC etc.; Passaporte; Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de Habilitacdo (com fotografia, na
forma da Lei n® 9.503/97, artigo 15);

b) Titulo que comprova a exigéncia para inscri¢ao, conforme item 6 deste edital;
4.4 Titulos que comprovam as informacoes do item 7 deste edital;

Observacao: os documentos que comprovam informagodes do item 7, o candidato devera anexar
somente itens que serdo utilizados para pontuagio. Nao ¢ necessario anexar documentos que
ultrapassem a pontua¢do maxima ou ndo tenham validade para contagem de pontos, pois 0s
mesmos serdo desconsiderados.

4.5 Todos os documentos devem ser nitidos, podendo ocorrer invalidacdo da inscri¢cdo, ou nao
contagem de pontos se houver rasuras;

4.5.1 Serao desclassificadas os(as) candidatos(as) que:

I. enviarem mais de um Arquivo unico no Formulario de inscrigdo;
II. ndo enviar um dos documentos considerados obrigatérios;

III. enviar mais de um Formulario de Inscricdo com mesmo CPF;
IV. arquivo corrompido ou ilegivel.

4.6 A comprovagdo dos documentos apresentados e demais documentos necessarios, sera
exigida no ato de contratagdo em caso de abertura de vaga. A discordancia entre documento
apresentado no ato da inscrig¢do e original, ocasiona na imediata desclassificacao do candidato.

4.7 Para validar a inscri¢do, o candidato deverd obedecer as datas previstas no Anexo I.
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4.8 Para preenchimento do formuldrio de inscricdo, o candidato devera ter os documentos
escaneados em um unico arquivo ja disponivel para Upload antes de finalizar a inscrigdo. A
inscrigdo somente sera efetuada com o preenchimento completo dos dados solicitados.

4.10 INSCRICAO: Para inscrever-se no Processo Seletivo Simplificado, o candidato devera
preencher o formulario disponivel no link:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeXDxfemdfBX3TVX8 yIBIVIyzwPs2GpEjF842
31FIg4wBFng/viewform?usp=header

5. HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

5.1 Encerrado o prazo fixado pelo item 3.1, a Comissdo divulgara, no painel de publicagdes
oficiais da Prefeitura Municipal, no Centro Administrativo Municipal sito a Avenida Rio Branco
n°® 261 e no site www.encruzilhadadosul.rs.gov.br, no prazo de até trés (3) dias uteis,

comunicado contendo a relagdo nominal dos candidatos que tiveram suas inscrigdes
homologadas.

5.2 Os candidatos que ndo tiverem as suas inscrigdes homologadas poderdo interpor recursos
encaminhados & Comissdo, no prazo de 01 (um) dia, a contar da publicacdo, através do e-mail
simplificado202 1 @gmail.com, apresentando as razdes que amparem a sua irresignacao, nos
mesmos termos do item 4.1.

5.2.1 No prazo de 01 (um) dia, a Comissdo, apreciando o recurso, poderd reconsiderar sua
decisdo, hipotese na qual o nome do candidato passard a constar no rol de inscri¢des
homologadas.

5.2.2 Sendo mantida a decisd@o da Comissao, o recurso sera encaminhado ao Prefeito Municipal
para julgamento, no prazo de 01 (um) dia, cuja decisdo devera ser motivada.

5.2.3 A lista final de inscricdes homologadas sera publicada na forma do item 5.1, no prazo de
01 (um) dia, apos a decisdao dos recursos.

5.3 Nao havendo interposi¢do de recursos, o fato sera certificado pela Comissdo, passando-se
imediatamente a proxima etapa do processo seletivo.

6. CRITERIOS DE INSCRICAO

CARGA
CARGO ESCOLARIDADE MINIMA HORARIA
SEMANAL
Curso Concluido de Nivel Médio.
Monitor de Escola (Comprovado através de Atestado de Conclusdo, Certificado ou 40 horas
Diploma)
Professor de Ensino | Curso Superior Completo em Licenciatura de Graduagao Plena em
Fundamental Anos Matematica. 22 horas
Finais - Matematica (Comprovado através de Atestado de Conclusao, Certificado ou
Diploma)
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Ensino Superior de Licenciatura em Educacdo Especial, ou Ensino
Professor de Superior de Licenciatura na Area de Educagdo e Pos-Graduagdo
5 : em Educacdo Especial. 22 horas
Educacio Especial ¢ p .
(Comprovado através de Atestado de Conclusdo, Certificado ou
Diploma)
Curso Concluido de Nivel Médio, na modalidade Normal
Professor de Ensino Magistério, ou Curso Superior de Licenciatura Plena em
Fundamental - Anos Pedagogia. 22 horas
Iniciais (Comprovado através de Atestado de Conclusdo, Certificado ou
Diploma)
Curso Concluido de Nivel Médio, na modalidade Normal
Professor de Magistério, ou Curso Superior de Licenciatura Plena em
~ . Pedagogia. 22 horas
Educacio Infantil £0og .
(Comprovado através de Atestado de Conclusdo, Certificado ou
Diploma)
Graduagdo em Psicopedagogia ou Graduagao em qualquer area da
Psicopedagogo educacdo e Pos- Graduagdo "lato sensu", especializagdo em 40 horas
Psicopedagogia.
Ensino Fundamental I Completo
Servente (Anos iniciais-5° ano/4* série) 40 horas
(Comprovado através de histdrico escolar)
Secretario de Escola Ensino Médio Completo 20 horas
I (Comprovado através de histdrico escolar ou certificado)

7. FORMATACAO DOS CURRICULOS

7.1 O curriculo profissional serd formatado pela comissdo conforme documentos enviados;

7.2 Somente serdo considerados os titulos expedidos por pessoas juridicas, de direito publico ou
privado, que atenderem os critérios definidos neste Edital.

7.3 Nenhum titulo recebera dupla valoragao.

7.4 A classificagdo dos candidatos sera efetuada através da pontuagdo dos titulos apresentados,
em uma escala de zero a cem pontos, conforme os seguintes critérios.

7.5 A organizacdo e envio dos documentos em arquivo Unico ¢ de inteira responsabilidade do
candidato. Nao serd permitido o envio de documentos ap6s o prazo estipulado no edital.

CARGO: MONITOR DE ESCOLA

- - . PONTUACAO
ESPECIFICACAO PONTUACAO UNITARIA MAXIMA
Curso Normal Magistério -
Concluido
Ou 40 Pontos 40 Pontos
Licenciatura em qualquer area da
educacao - Concluido
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Curso Especifico na Area de
Monitor Escolar. 10 Pontos 10 Pontos
Carga Horaria Minima — 100h

10 Pontos
A cada 100h de Formagio 20 Pontos
(obs.: a partir do ano de 2021)

Curso Especifico na Area da
Educacao Especial.

Experiéncia na Area
(comprovado através de atestado
emitido pela entidade mantenedora)

05 Pontos por ano letivo 25 Pontos
(1 ano letivo minimo de 08 meses)

Curso de Informatica

05 Pont
Carga Horaria Minima — 100h 05 Pontos ontos

CARGO: PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS
FINAIS
MATEMATICA
. R . PONTUACAO
ESPECIFICACAO PONTUACAO UNITARIA MAXIMA
Pos-Graduagdo na Area Especifica 25 Pontos 25 Pontos
Pos-Graduagio na Area da Educagdo 25 Pontos 25 Pontos
Cursos/ Simpdsios/ Foruns/ 05 Pontos
Seminarios/ Encontros Educacionais — na A cada 100h de Formacéo 15 Pontos
area da educacao. (obs.: a partir do ano de 2021)
Regéncia de Classe 5 Pontos por ano letivo
(Especifica em Ensino Fundamental Anos . , p 30 Pontos
. . (1 ano letivo minimo de 08 meses)
Finais)
Curso de Informatica
Carga Horaria Minima — 100h 05 Pontos 05 Pontos

CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAO ESPECIAL

ESPECIFICACAO PONTUACAO UNITARIA PONTUACAO
MAXIMA
Pos-Graduagio na Area da Educagio. 35 Pontos 35 Pontos
; , . 10 Pontos
Curso Esp eCIﬁ%OS n:C;:ea da Educacao A cada 100h de Formacéo 20 Pontos
P ) (obs.: a partir do ano de 2021)
Cursos/ Simposios/ Foruns/ 05 Pontos
Seminarios/ Encontros Educacionais — na A cada 100h de Formacao 10 Pontos
area da educacdo. (obs.: a partir do ano de 2021)
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Experiéncia na Area

05 Pontos por ano letivo

(comprovado através de atestado emitido . . 30 Pontos
. (1 ano letivo minimo de 08 meses)
pela entidade mantenedora)
Curso de Informatica
Carga Horaria Minima — 100h 05 Pontos 05 Pontos
CARGO: PROFESSOR - ANOS INICIAIS
ESPECIFICACAO PONTUACAO UNITARIA PONTUACAO
MAXIMA
Pos-Graduagio na Area da Educagdo. 35 Pontos 35 Pontos
, , 10 Pontos
Curso Espec1ﬁ.c © n~a Area de A cada 100h de Formacéo 20 Pontos
Alfabetizacéo. )
(obs.: a partir do ano de 2021)
Cursos/ Simposios/ Foruns/ 05 Pontos
Seminarios/ Encontros Educacionais — na A cada 100h de Formacéo 10 Pontos
area da educacdo. (obs.: a partir do ano de 2021)
Experiéncia na Area .
(comprovado através de atestado emitido 05 P ont(,)s.por ano letivo 30 Pontos
. (1 ano letivo minimo de 08 meses)
pela entidade mantenedora)
Curso de Informatica 05 Pontos 05 Pontos

Carga Horaria Minima — 100h

CARGO: PROFESSOR - EDUCACAO INFANTIL

ESPECIFICACAO PONTUACAO UNITARIA PONTUACAO
MAXIMA
Pos-Graduacdo na Area da Educacio. 35 Pontos 35 Pontos
, . N 10 Pontos
Curso Esp eaﬁc&giﬁlrea da Educacao A cada 100h de Formacao 20 Pontos
' (obs.: a partir do ano de 2021)
Cursos/ Simpdsios/ Foruns/ 05 Pontos
Seminarios/ Encontros Educacionais — na A cada 100h de Formacao 10 Pontos
area da educacdo. (obs.: a partir do ano de 2021)
Experlen’ma na Area .. 05 Pontos por ano letivo
(comprovado através de atestado emitido . .. 30 Pontos
. (1 ano letivo minimo de 08 meses)
pela entidade mantenedora)
Curso de Informatica 05 Pontos 05 Pontos

Carga Horaria Minima — 100h
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CARGO: SERVENTE
. R . PONTUACAO
ESPECIFICACAO PONTUACAQO UNITARIA MAXIMA
Ensino Fundamental Completo 15 15
Ensino Médio Completo 20 20
Experiéncia na Area de Servigos Gerais.
(Comprovado através de atestado emitido 35 35
pela entidade mantenedora)
10 Pontos
Cursos na area de alimentacao. A cada 20h de Formagao 30
(obs.: a partir do ano de 2021)
CARGO: PSICOPEDAGOGO
- - . PONTUACAO
ESPECIFICACAO PONTUACAO UNITARIA MAXIMA
Pos-Graduagio na Area Especifica 25 Pontos 25 Pontos
Pos-Graduagio na Area da Educagdo 25 Pontos 25 Pontos
Cursos/ Simposios/ Foruns/ 10 Pontos
Seminarios/ Encontros Educacionais — na A cada 100h de Formacao 20 Pontos
area da educacio. (obs.: a partir do ano de 2021)
05 Pontos a cada 8 meses
Experiéncia (Comprovado através de 25 Pontos
(Especifica na Area da Psicopedagogia) documento emitido de Pessoa
Juridica/Instituicdo de Ensino)
Curso de Informatica
Carga Horaria Minima — 100h 05 Pontos 05 Pontos
CARGO: SECRETARIO DE ESCOLA 11
- - . PONTUACAO
ESPECIFICACAO PONTUACAO UNITARIA MAXIMA
Curso de Informatica
Minimo 100h 30 Pontos 30 Pontos
Curso Especifico na Area de Secretaria
Escolar 20 Pontos 20 Pontos
Minimo 60 horas
Cursando Nivel Superior
, 10 10
(Qualquer area)
Curso Nivel Superior Concluido 20 20

(Qualquer area)

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL

Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://encruzilhadadosul.1doc.com.br/verificacao/1ED4-A814-8130-A016 e informe o c6digo 1ED4-A814-8130-A016

Assinado por 2 pessoas: MILIAN CASTER AGUIAR MEDEIROS e BENITO PASCHOAL

=



PREFEITURA SECRETARIA DA

ENCRUZILHADA -
) DO SUL SER DAQUI ADMINISTRAQANO’
— TECNOLOGIA E INOVACAO
10 Pontos a cada 8 meses
Experiéncia (Comprovado através de
(Especifica na Area De Secretaria Escolar) documento emitido pela 20 Pontos
Instituicdo de Ensino)

8. ANALISE DOS CURRICULOS E DIVULGACAO DO RESULTADO PRELIMINAR
8.1 No prazo de até 10 (dez) dias, a Comissao devera proceder a andalise dos curriculos.

8.2 Ultimada a identificacdo dos candidatos e a totalizacdo das notas, o resultado preliminar sera
publicado no painel de publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal ¢ em meio eletronico, se
houver, abrindo-se o prazo para os candidatos apresentarem recursos, nos termos estabelecidos
neste Edital.

9. RECURSOS

9.1 Da homologagdo e classificacdo preliminar dos candidatos ¢ cabivel recurso enderegado a
Comissdo, uma unica vez, no prazo comum de 01 (um) dia, conforme cronograma em anexo.

9.1.2 Havendo a reconsideracdo da decisdo classificatoria pela Comissdao, o nome do candidato
passara a constar no rol de selecionados.

9.1.3 Sendo mantida a decisdo da Comissao, o recurso sera encaminhado ao Prefeito Municipal
para julgamento, no prazo de 01 (um) dia, cuja decisdo devera ser motivada.

9.1.4 Havendo interesse em interpor recurso, o candidato deverd enviar via e-mail, aos
cuidados da Comissao do Processo Seletivo, no enderego simplificado2021@gmail.com .

10. CRITERIOS PARA DESEMPATE

10.1 Verificando-se a ocorréncia de empate em relagdo as notas recebidas por dois ou mais
candidatos, tera preferéncia na ordem classificatéria, conforme disposto no art. 34, do Decreto
3.121/12, sucessivamente, o candidato que:

a) apresentar idade mais avancada, dentre aqueles com idade igual ou superior a sessenta
anos;

b) Sorteio em ato publico. O sorteio ocorrerd em local e horario previamente definido pela
Comissdo, na presenga dos candidatos interessados, os quais serdo convidados por meio de
comunicado disponibilizado no site da prefeitura, de forma que assegure a certeza da ciéncia do
interessado. A ndo presenca do candidato empatado nao implica na ordem de sua classificacao.

10.4 A aplicagdo do critério de desempate sera efetivada apds a analise dos recursos e antes da
publicagdo da lista final dos selecionados.
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11. DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO

11.1 Transcorrido o prazo sem a interposicdo de recursos ou ultimado o seu julgamento, a
Comissdao encaminhard o Processo Seletivo Simplificado ao Prefeito Municipal para
homologacao, no prazo de dois dias.

11.2 Homologado o resultado final, serd lancado comunicado com a classificagdo geral dos
candidatos aprovados, quando, entdo passara a fluir o prazo de validade do Processo Seletivo
Simplificado.

12. CONDICOES PARA A CONTRATACAO TEMPORARIA

12.1 Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado, em caso de surgimento
de vaga, e autorizada a contratagdo pelo Prefeito, serd convocado o primeiro colocado, para, no
prazo de dois (2) dias, prorrogdvel uma unica vez, a critério da Administragdo, comprovar o
atendimento das seguintes condigdes;

12.1.2 Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da Lei;
12.1.3 Ter idade minima de 18 anos;

12.1.4 Apresentar atestado médico exarado pelo servigco oficial do Municipio, no sentido de
gozar de boa satde fisica e mental;

12.1.5 Ter nivel de escolaridade minima exigida neste edital;

12.1.6 Apresentar declaracdo de bens e rendas conforme modelo disponibilizado pelo
Municipio.

12.2 A convocagao do candidato classificado serd realizada por meio de telefone disponibilizado
no momento da inscri¢ao.

12.3 Nao comparecendo o candidato convocado ou verificando-se o ndo atendimento das
condig¢des exigidas para a contratagcdo serdao convocados os demais classificados, observando-se
a ordem classificatoria crescente.

12.4 O candidato que ndo tiver interesse na contratacdo poderd requerer, uma unica vez, sua
alocagdo no final da lista de aprovados.

12.5 O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado serd de 1 (um) ano.

12.6 No periodo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado, em havendo a rescisdo
contratual, poderdo ser chamados para contratagdo pelo tempo remanescente, os demais
candidatos classificados, observada a ordem classificatoria.

12.7 Apos todos os candidatos aprovados terem sido chamados, incluindo aqueles que optarem
por passar para o final da lista, havendo ainda necessidade de contratacdes para as mesmas
funcdes, novo processo seletivo devera ser realizado.
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13. DISPOSICOES GERAIS

13.1 Nao sera fornecido qualquer documento comprobatorio de aprovacao ou classificacao do
candidato, valendo para esse fim a publicagdo do resultado final.

13.2 Os candidatos aprovados e classificados deverao manter atualizados os seus enderecos e
nimeros de telefone.

13.3 Respeitada a natureza da fungdo temporaria, por razdes de interesse publico, podera haver a
readequagdo das condi¢des definidas inicialmente no edital, conforme dispuser a legislagao
local.

13.4 Os casos omissos, maiores informagdes e situagdes ndo previstas serdo resolvidos pela
Comissao designada, através do telefone 51.3733-3550 (WhatsApp), na Secretaria Municipal
Educacdo, no enderego Rua Thomas Flores, n° 182 ou através do e-mail
simplificado2021(@gmail.com.

13.5 As publicagdes sobre o processamento deste processo seletivo serdo veiculados junto aos
murais da Prefeitura Municipal de Encruzilhada do Sul, no Centro Administrativo Municipal,
sito a Avenida Rio Branco n° 261 e da Secretaria Municipal de Educacdo, sita a Rua Thomas
Flores, n° 182 e no site www.encruzilhadadosul.rs.gov.br.

Encruzilhada do Sul, 18 de agosto de 2025.

Benito Fonseca Paschoal

Prefeito.
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CRONOGRAMA DE ACOES PREVISTAS NO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

ACAO

DATA PREVISTA

Publicagdo em jornal e site

Até 18/08/2025

Inscrigoes

De 19/08/2025 a 27/08/2025

Edital de Homologagao Preliminar das Inscrigdes

Até 01/09/2025

Abertura do prazo para recurso referente a Homologacao

Preliminar das Inscrigoes 02/09/2025
Edital de Homologac¢ao Final das Inscrigdes Até 04/09/2025
Formatag¢do dos Curriculos Até 15/09/2025
Publicagdo da Classifica¢do Preliminar 16/09/2025

Abertura do prazo para recurso referente a Classificagdo

Preliminar 17/09/2025
Anélise de recursos 18/09/2025
Aplicagao do Critério de Desempate 18/09/2025
Homologagao da Classificagdo Final 22/09/2025

OBSERVACOES:

- Os prazos previstos no cronograma deste edital poderdo sofrer alteracdes de acordo com o
interesse da Administracdo Publica, desde que dentro do prazo de validade do Processo

Seletivo.
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ANEXO 11
PROFESSOR (todos)

Descricdo Sintética: Planejar, ministrar e orientar a aprendizagem; participar no processo de
planejamento das atividades da escola; contribuir para o aprimoramento da qualidade do ensino;
colaborar com as atividades de articulacao da escola comas familias e a comunidade.

Descricao Analitica: Planejar e executar o trabalho docente, em consondncia com o plano
curricular da escola, atendendo ao avanco da tecnologia educacional e as diretrizes de ensino
emanadas do 6rgdo competente; definir, operacionalmente, os objetivos do plano curricular,
quanto a sua sala de aula, estabelecendo relagdes entre os diferentes componentes curriculares.
Ministrar aulas nos dias letivos e horas de trabalho estabelecidas, inclusive com a participacao
integral nos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional;
Levantar e interpretar dados relativos a realidade de sua classe; estabelecer estratégias de
recuperagao para os alunos e menor rendimento; Avaliar o desempenho dos alunos de acordo
com o regimento escolar, nos prazos estabelecidos; Participar na elaboracdo da Proposta
Pedagogica do estabelecimento de ensino; participar da elaboragdo, execucdo e avaliacdo do
Plano Integrado da Escola; Participar na elaboragdo do regimento escolar; Cooperar com 0s
servicos de administracdo escolar, planejamento, inspe¢do escolar, orientacdo educacional e
supervisdao escolar; Participar de reunides, encontros, seminarios, cursos, conselhos de classe,
atividades civicas e culturais, bem como de outros eventos da area educacional e correlata;
Participar da elaboragdo, execucdo e avaliacdo da proposta administrativo-pedagogica do
estabelecimento de ensino; Promover aulas e trabalhos de recuperacdo para alunos que
apresentem dificuldades de aprendizagem; Fornecer dados e apresentar relatdrios de suas
atividades; realizar levantamentos diversos no sentido de subsidiar o trabalho docente;
Contribuir para o aprimoramento da qualidade do tempo livre dos educandos, prestando-lhes
aconselhamento; Acompanhar e orientar o trabalho de estagiarios; Zelar pela disciplina e pelo
material docente; manter-se atualizado sobre a legislagao do ensino e Executar outras atividades
afins. Participar da elaboragdo e selecdo do material didatico utilizado em sala de aula; Zelar
pela aprendizagem dos alunos; Constatar necessidades e encaminhar os educandos aos setores
especificos de atendimento; Atender as solicitagdes da dire¢do da Escola referentes a sua agdo
docente; Atualizar-se em sua area de conhecimento; Participar do planejamento de classes

paralelas, de area ou disciplina especificas das atividades especificas ou extraclasses.
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PSICOPEDAGOGO

Descricdo Sintética: intervir na esfera publica para a solugao dos problemas de aprendizagem;
utilizar métodos, técnicas e instrumentos que tenham por finalidade a pesquisa, a prevencao, a
avaliagdo e a intervencdo relacionadas com a aprendizagem; e prestar apoio psicopedagodgico

aos trabalhos realizados nos espacgos institucionais.

Descricdo Analitica: proceder a intervencao psicopedagogica, visando a solucao dos problemas
de aprendizagem, tendo por enfoque o individuo ou a institui¢do de ensino publico ou outras
instituicdes onde haja a sistematizacdo do processo de aprendizagem; realizar diagndstico e
intervengdo psicopedagodgica, mediante a utilizagdo de instrumentos e técnicas proprios de
Psicopedagogia; utilizar de métodos, técnicas e instrumentos psicopedagodgicos que tenham por
finalidade a pesquisa, a prevencdo, a avaliagdo e a intervengdo relacionadas com a
aprendizagem; prestar consultoria e assessoria psicopedagogicas, objetivando a identificagdo, a
compreensdo ¢ a andlise dos problemas no processo de aprendizagem; prestar apoio
psicopedagogico aos trabalhos realizados nos espagos institucionais; supervisionar o0s
profissionais em trabalhos tedricos e praticos de Psicopedagogia; projetar, coordenar ou realizar

pesquisas psicopedagdgicas; executar outras atividades correlatas.
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SERVENTE

Descricao Sintética: Realizar atividades rotineiras, envolvendo a execucdo dos trabalhos

auxiliares de limpeza em geral.

Descricdo Analitica: Fazer trabalhos de limpeza nas diversas dependéncias da Prefeitura e
outros prédios da Prefeitura; proceder a limpeza de pisos, vidros, lustres, mdveis e instalagdes
sanitarias, remover lixos e detritos, lavar e encerar assoalhos, retirar o p6 de livros e estantes de
armarios, etc..., fazer arrumacgdo nas salas da Prefeitura, proceder a arrumagdo, conservagdo e
remo¢ao de modveis, maquinas e materiais; atender telefones; anotar e transmitir recados;
preparar café e servi-lo; transportar volumes, responsabilizar-se por seu trabalho e servigos;
executar outras tarefas correlatas, fazer o servigo de faxina em geral, remover o p6 de moveis,
paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos; limpar escadas, pisos, passadeiras, tapetes e
utensilios; arrumar banheiros e toaletes; auxiliar na arrumacao e troca de roupa de cama; lavar e
encerar assoalhos, lavar e passar vestuarios e roupas de cama e mesa; coletar o lixo nos depositos
colocando-os nos recipientes apropriados; lavar vidros, espelhos e persianas; varrer patios;
manipular café e, eventualmente, servi-lo; fechar portas, janelas e vias de acesso; eventualmente,

operar elevadores; preparar e servir merenda escolar; executar tarefas afins.
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MONITOR DE ESCOLA

Descricido Sintética: Atividades de nivel médio, envolvendo a execugdo de trabalhos
relacionados ao atendimento, cuidado, recreagdo e orientacdo de criancas e adolescentes nos

estabelecimentos de ensino e transporte escolar.

Descricao Analitica: Auxiliar as criangas a desenvolverem a coordenagdo motora, mediante
exercicios e brincadeiras, conforme orientagdo do professor responsavel; subsidiar as atividades
curriculares e extra curriculares, viabilizando o uso de material didatico-pedagogico; participar e
colaborar com o processo de inclusdo, auxiliando no atendimento aos alunos que necessitam de
cuidados especiais em relacdo ao acompanhamento das atividades propostas, a higiene,
locomogdo e alimentacdo, conforme as especificidades apresentadas pelo aluno; auxiliar o
professor na sala de aula sempre que necessario; servir as refeigdes e auxiliar as criangas
menores a se alimentarem; zelar pela disciplina no ambiente escolar, coordenando a
movimentagao de alunos, na entrada e saida, durante as aulas e intervalos, no recreio e horario de
merenda; acompanhar os alunos em passeios, visitas, festividades sociais em auxilio ao
professor; orientar para os habitos de higiene, boas maneiras, saude e responsabilidade dos
educandos; proceder a higienizacdo dos alunos quando necessario; observar a saide e o bem
estar das criancas comunicando ao professor qualquer alteracdo; ajudar a ministrar os
medicamentos, conforme prescrigdo médica sob orientacdo; receber e entregar correspondéncia
interna e externa; orientar o acesso da comunidade escolar e de visitantes nas dependéncias da
escola; comunicar a direcdo da escola os atos relacionados a quebra da disciplina ou qualquer
anormalidade verificada; zelar pela manutengdo e conservacao do patrimonio escolar; arrecadar e
entregar na secretaria da escola livros, cadernos e outros objetos esquecidos pelos alunos;
acompanhar as criancas e adolescentes em deslocamentos, auxiliando em tarefas como
transporte, controle de presenca, organiza¢do de entrada e saida do veiculo, zelando pela sua
seguranca, inclusive durante o trajeto a ser percorrido; praticar os atos necessarios para a
manuten¢do da ordem, seguranga e disciplina no momento do transporte; participar de reunioes
de planejamento e formagdo promovidas pela escola e Secretaria Municipal de Educacdo;

executar outras tarefas semelhantes ou correlatas a funcao.
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Descricdo Sintética: Coordenar todas as atividades auxiliares de apoio ao processo
administrativo da Escola, mantendo a rotina escolar por meio instrumentos formais proprios

relativos escrituragdo e aos arquivos escolares.

Descri¢ao Analitica: Participar da elaboragdo do Plano Global da Escola; organizar e dirigir o
servico de Secretaria; assinar, juntamente com o Diretor, os documentos escolares dos alunos,
bem como toda a documentacdo do servigo de Secretaria; participar de reunides; assessorar a
direcdo nos assuntos relacionados ao servigo de secretaria; elaborar o regulamento do servigo,
submetendo-o a aprovacdo do Diretor; organizar e manter atualizada a escrituragdo escolar, o
arquivo ativo e passivo, bem como os prontudrios de legislacdo referentes a escola e ao ensino;
zelar pelo recebimento e expedigdo de documentos auténticos, inequivocos € sem rasuras;
extrair dados que interessam a escrituragdo escolar de documento(s) apresentado(s) pelo aluno
ou responsavel, providenciando a pronta restituicdo do(s) mesmo(s); arquivar recortes e
publicacdes de interesse da escola; levantar referéncia bibliografica atualizada pertinente a
escrituragdo escolar; revisar toda a escrituragdo escolar, bem como o expediente a ser submetido
o despacho e assinatura do Diretor; providenciar no preparo de historicos escolares,
transferéncias, certificados, atestados e outros; cumprir , fazer cumprir e divulgar os despachos e
determinagdes do Diretor; providenciar na publicacdo de editais; elaborar relatorios e instruir
expedientes; incinerar documentos, obedecendo a prescri¢do oficial vigente; manter sigilo sobre
assuntos pertinentes ao servico; apresentar relatdrios peridodicos ao Diretor das atividades do
servico; proceder a avaliagdo interna do servigo; participar da avaliacdo global da Escola;

responsabilizar-se por seu trabalho e servigos, executar outras tarefas afins.
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EXTRATO EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 005/2025

O Prefeito de Encruzilhada do Sul, no uso de suas atribuigdes legais, torna publico para
conhecimento dos interessados que estdo abertas as inscri¢des para o Banco de Cadastro Reserva
para Contratacdo Emergencial, por meio de prova de titulos para o exercicio da funcao de:
Professor de Ensino fundamental Anos Finais — Matematica, Professor de Educagdo Especial,
Professor de Anos Iniciais, Professor de Educacao Infantil, Monitor de Escola, Servente de
Escola, Secretario de Escola II e Psicopedagogo, amparado em excepcional interesse publico,
com fulcro no art. 37, IX, da Constituicdo da Republica, e art. 194 da Lei Municipal n°
2.405/2006. O Processo Seletivo Simplificado serd regido pelas normas estabelecidas neste

Edital, Decreto n® 3.121/2012 de 02/04/2012, suas altera¢des e Decreto n°® 3.788/2023.

As inscrigdes serdo recebidas exclusivamente pelo link:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeXDxfemdfBX3TVX8 yJBIVIyzwPs2GpEjF842
31FIgdwBFng/viewform?usp=header no periodo compreendido entre as 8 horas do dia 19 de
agosto de 2025 as 17 horas do dia 27 de agosto de 2025.

O edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado serad publicado integralmente no painel de

publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal e no site www.encruzilhadadosul.rs.gov.br.

Os demais atos e decisdes, inerentes ao presente Processo Seletivo Simplificado, serao
publicados no painel de publicacdes oficiais da Prefeitura Municipal de Encruzilhada do Sul, no
Centro Administrativo Municipal Prefeito Hércio Alves Rodrigues, sito a Avenida Rio Branco,
n® 261 e junto a Secretaria Municipal de Educagdo, localizada na Rua Thomés Flores, 182,
Centro — Encruzilhada do Sul/RS, assim como no site www.encruzilhadadosul.rs.gov.br.

Encruzilhada do Sul, 18 de agosto de 2025.

Benito Fonseca Paschoal,
Prefeito.
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